Archiv mésta Brna

¢innosti byly aktualizovany k 1. 3. 2019
na zakladé usneseni schlize RMB ¢&. R8/015
(prehled platné legislativy aktualizovan na zakladé usneseni schiize RMB ¢. R8/061 k 1. 2. 2020)

v samostatné pusobnosti
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zajisStuje ochranu a péci o archivalie, tj. zaznamy, které byly vzhledem k dobé svého vzniku,
obsahu, puvodu, vnéjSim znakim a trvalé hodnoté dané politickym, hospodarskym, pravnim,
historickym, kulturnim, védeckym nebo informacnim vyznamem vybrany ve vefejném zajmu
k trvalému uchovani a byly vzaty do evidence archivalii, na uzemi statutarniho mésta Brna,
vCetné jeho &asti, v rozsahu daném platnou legislativou

uklada a pecuje o archivalie, které ziskal koupi, zdédil ze zavéti, ziskal darem, ziskal svéfené
do Uschovy na zakladé dohody nebo smlouvy, popf. vytvafi sam vlastni dokumentacéni Cinnosti
(fotodokumentace — stavebni zmény mésta, vyznamné udalosti, tisky a filmy k nim apod.)

zpracovava, formou tfidéni, pofadani a inventarizaci, pfip. katalogizaci a rejstfikovanim,
svéfené archivalie, eviduje je jako sou¢ast Narodniho archivniho dédictvi a uvadi do povédomi
spolecnosti formou propagace

uzavird smlouvy o trvalém uloZeni archivalii politickych stran, hnuti, sdruZeni, cirkevnich
organizaci, pfip. jednotlivych ob&anu, fyzickych ¢i pravnickych osob, které nejsou schopny samy
zajistit ochranu a odbornou péci o své archivalie, pfip. které svou posloupnosti patfi do archivu

zabezpecuje archivalie, prevzaté do archivni péce, pred posSkozenim, zni€enim, ztratou,
odcizenim, jakoz i pfed zneuzitim Udajd, v nich obsazenych

vede a vypracovava dalsi evidenéni pomlcky, jako privodce po archivnich fondech, inventare,
katalogy, soupisy fondu, kartotéky, lokaéni plany, rejstfiky, pfip. dal$i a provadi kategorizaci
archivalii ve smyslu platnych predpisu

vénuje zvySenou péci pfi uloZeni a evidenci archivaliim |. kategorie a archivaliim uznanym
za archivni kulturni pamatky; pro badatelské vyuZiti z nich pofizuje reprodukce

provadi pravidelnou kontrolu svych depozitaf(, jejich mikroklimatu a fyzického stavu archivalii

zabezpecCuje badatelskou agendu pfi zpfistupfiovani archivalii a jejich vyuzivani k ucelum
védeckym a spravnim

umoznuje vyuzivani archivalii nahlizenim, pofizovanim vypis(, opist a reprodukci; pro Gfedni
potfeby je potvrzuje

vybira poplatky vyplyvajici z platného Ceniku sluzeb poskytovanych vefejnymi archivy (soucast
vyhlasky ¢&.645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o archivnictvi
a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu) za vypracovani resersi, zhotoveni reprodukci,
fotografii a filmu atd.

umoznuje védecké zpracovani archivalii; tvaréim zplsobem a védeckymi metodami rozviji
historickou a vlastiveédnou praci, pomaha osvétlovat a popularizovat minulost, vyznamné
udalosti v déjinach mésta a uchovavat k nim dokumentaci; vramci védeckého badani
se zaméfuje v prvni fadé na dé&jiny mésta Brna vCetné jeho &asti

publikuje vysledky své cinnosti formou tisku v odbornych casopisech nebo samostatnych
publikacich nebo formou pfednasek; zvefejnuje vybrané archivalie formou reprodukci, faksimilii,
edici a soupis(l; pofada vystavy a vybira archivalie (vesmés kopie) pro kulturni a propagacni
akce; porada prednasky, exkurze a konference

zajistuje odbornou a resersni €innost védeckym, spravnim a kulturnim pracovnikiim a institucim
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15 - podporuje ¢innost vlastivédnych krouzkd a skupin ob&anl a spolupracuje s Pracovni skupinou
pro nazvoslovi mésta Brna

16 - vyjadiuje se k upravam znaku a vlajky statutarniho mésta Brna a méstskych Casti

17 - spolupracuje s ostatnimi archivy, kulturnimi a vé&deckymi organizacemi a institucemi, vCetné
masmédii (vysoké Skoly, muzea, tisk, televize apod.)

18 - zajistuje podklady pro sestaveni navrhu rozpoctu v ramci svého ORJ, sleduje jeho Cerpani
a zabezpeduje jeho kontrolu

19 - zajisStuje Cinnosti spojené s projektem ,Velké dé&jiny mésta Brna“

20 - koordinuje spisovou sluzbu MMB a provadi nad ni metodicky dohled; vydava Spisovy rad MMB;
metodicky pomaha s vedenim spisové sluzby u MC

v pfenesené plsobnosti
1 - dohlizi u Magistratu mésta Brna, Ufadll méstskych ¢asti a u jimi zfizenych pFispévkovych
organizaci na stav vybaveni a cinnost spisoven, na vyfazovani pisemnosti do skartu
a pisemnosti pro trvalé archivni ulozeni, které od nich pfebira do své péce; u ostatnich subjekti
vykonava tuto €innost podle ustanoveni platné legislativy

2 - provadi skartacni fizeni dle platné legislativy; pfi tomto Fizeni je opravnén posuzovat hodnotu
pisemnosti; bez jeho svoleni je jakakoli skartace zakazana

3 - posuzuje pisemnosti i mimo skartaéni fizeni, tj. napf. zdédéné, nabizené ke koupi apod.

4 - vybira poplatky vyplyvajici ze zakona o spravnich poplatcich za nahlizeni do nékterych typu
archivalii a vydavani vypisQ, opisu a potvrzeni

Oddéleni archivné zpracovatelské

v samostatné pusobnosti
1 - prejima archivélie k trvalému uloZeni do archivu

2 - provadi zpfistupfiovaci prace, tj. tfidéni, pofadani, inventarizace, soupisy pisemnosti,
kategorizace, rejstfikovani a podle potfeby i katalogizaci

3 - vypracovava specialni a odborné reserse

4 - vede zakladni evidenci Narodniho archivniho dédictvi, knihu pfirGstkd, lokaéni pfehled, pfip.
dal$i evidenci

5 - zajistuje péci o soudobou dokumentaci mésta

v pfenesené pusobnosti

1 - provadi dohled na skartace u instituci a podnikd

Oddéleni pro styk s verejnosti

v samostatné pusobnosti

1 - zajistuje provoz badatelny, tj. nahlédaci agendy, vyhledavani a =zakladani archivalii,
zabezpeceni potvrzovani dokumentd, potfebnych pro dalsi tfedni jednani
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2 - zabezpecluje ofotografovani archivalii ve fotodilné pro badatelské ucely, vede evidenci
zapujcek, badatelskeé listy apod.

3 - vypracovava bézné reSerse

4 - zajistuje provoz odborné archivni knihovny, jejiz knihovni fond je zaméfen mimo zakladni
pomlcky (encyklopedie, slovniky) na literaturu o Brné (pfip. vydanou brnénskymi autory),
historickou literaturu, archivni literaturu, tiskoviny MMB a Ufadt méstskych ¢asti

5 - zajistuje komplexni péci o pisemnosti podnikl a organizaci, jejichz zfizovatelem nebo

zakladatelem bylo mésto Brno a které zanikly bez pravniho nastupce; provadi vyhledavani
dokumentu v téchto materialech a pfipravuje skartace

Oddéleni dilen

v samostatné pusobnosti
1 - provadi prace knihafské a kartonazni v knihafské dilné
2 - provadi restaurovani archivalii v restauratorské dilné
3 - provadi konzervaci archivnich fondu a sbirek
4 - provadi fotografické prace pro zajisténi fotodokumentace mésta, pro potfeby badateld

a zabezpecovaci mikrofilmovani archivalii |. kategorie vCetné archivnich kulturnich pamatek
na mikrofilm

Piehled platné legislativy mimo odstavec 7.3 tvodni ¢asti OR

- Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond, v platném
znéni

- Vyhlaska €. 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zakonu, v platném znéni

- Vyhlaska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, v platném znéni
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